
❖ Về chúng tôi

LEAN là nhà nhập khẩu, gia công và phân phối vật liệu kỹ thuật phục vụ nhiều ngành công 

nghiệp quan trọng như xây dựng, gia công và sản xuất sử dụng kim loại, nhựa kĩ thuật. Là  công ty 

trẻ, năng động và không ngừng cải tiến để tạo ra một môi trường làm việc chuyên nghiệp. Chúng 

tôi lấy con người làm trọng tâm của công ty và tìm kiếm những người tiên phong, cùng cống hiến, 

gắn bó, xây dựng trở thành một công ty vững mạnh, ngôi nhà thứ hai của nhân viên.
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❖ Các phúc lợi

• Hưởng đầy đủ các chế độ theo luật lao động Việt Nam.

• Cơ hội làm việc gắn bó lâu dài & nâng cao nghiệp vụ & am hiểu thêm mô hình kinh doanh sản 

xuất.

• Lương tháng thứ 13, lễ, tết & thưởng theo năng lực, hiệu quả hoạt động của Cty hàng năm

• Đánh giá xét tăng lương định kỳ vào mỗi năm theo năng lực đóng góp vào hiệu quả hoạt động 

của Công ty.

❖ Mô tả công việc 

• Chịu trách nhiệm cao nhất về toàn bộ chức năng, nhiệm vụ và trách nhiệm của phòng TCKT.

• Tổ chức bộ máy kế toán thực hiện các chức năng: ghi nhận, kiểm soát, báo cáo.

•  Xây dựng quy trình, biểu mẫu liên quan đến hoạt động kế toán và tài chính

• Đảm bảo tính hợp pháp, tính kịp thời và tính chính xác trong việc lập sổ sách hồ sơ kế toán, tính

toán giá thành sản phẩm, mức lương, các bút toán tính thuế, bảo hiểm, công nợ với chủ đầu tư,

khách hàng, ngân hàng cũng như các đối tác kinh doanh khác.

• Tổ chức phân công công việc cho nhân viên trực thuộc theo tình hình thực tế và theo chức năng

nhiệm vụ nhằm đảm bảo hoàn thành nhiệm vụ được giao.

• Chịu trách nhiệm báo cáo kết quả hoạt động, đánh giá hiệu quả công việc của phòng TCKT 

hàng tuần, tháng, quý, năm, các sự cố liên quan hoặc theo yêu cầu cho Ban TGĐ.

• Xây dựng, kiểm soát, tối ưu toàn bộ chi phí doanh nghiệp, chi phí tồn kho, quản lý tài sản doanh

nghiệp.

• Hoạch định, phân tích, định hướng dòng tiền, dòng vốn, huy động vốn

• Quản lý ngân sách và kiểm soát chi phí

• Tham vấn và cho ra bảng kế hoạch chi tiết về việc sử dụng dòng tiền, dòng vốn hiệu quả.

• Đánh giá phân tích rủi ro để đưa ra các chiến lược sử dụng vốn phù hợp.

• Phân tích rủi ro, thiết lập mục tiêu chính sách phù hợp cấu trúc ngân sách tài chính

• Quản lý toàn bộ nhân sự trong phòng TCKT

• Thực hiện các công việc khác theo yêu cầu phát sinh của Công ty.
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KIÊM NỘI BỘ
❖ Yêu cầu

• Nữ trong độ tuối từ 30 – 40 tuổi, nhanh nhẹn, cởi mở, cẩn thận, tỉ mỉ & trung thực.

• Có khả năng làm việc chịu áp lực cao, biết cách sắp xếp công việc Logic và có khả năng chuẩn 

hóa về quy trình, hệ thống.

• Kinh nghiệm và nghiệp vụ về Kế Toán Trưởng trên 03 năm, có khả năng lên được Báo Cáo Tài 

Chính & kinh nghiệm quyết toán Thuế là lợi thế 

• Ưu tiên ứng viên đã làm việc tại các Công ty sản xuất, thương mại có liên quan đến Vật 

Liệu Kim Loại, Nhựa hoặc Gia công cơ khí, Xây dựng…

• Tốt nghiệp Đại học chuyên ngành Kế toán – Kiểm toán hoặc Tài chính.

• Thành thạo MS Office & và các phần mềm kế toán Misa/ Fast….

• Có kiến thức chuyên môn vững, am hiểu và thường xuyên cập nhật các Thông tư, Nghị

định mới của Chính phủ

• Mức lương từ 20-25 Triệu VND theo năng lực và khả năng đáp ứng với công việc.

❖ Thông tin liên hệ nộp hồ sơ

• Người liên hệ : Ms. Na – 0936441636/…….

• Địa điểm liên hệ và làm việc: 1706 QL 1 A, T.T Tân Túc, H. Bình Chánh, TP. Hồ Chí Minh

• Email: na.ngl@leanjsc.com/ info@leanjsc.com
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